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Памятка 

для  юридических лиц и индивидуальных  предпринимателей по внедрению системы электронного декларирования


Подключение к системе электронного декларирования  плательщиков, желающих  ее использовать,  начнется   с 01.04.2009.

Для работы с системой электронного декларирования плательщикам необходимо выполнить ряд процедур.

1. Регистрация в качестве абонента  Удостоверяющего центра инфраструктуры открытых ключей. 

Субъект хозяйствования, выступающий в качестве Удостоверяющего центра, – Республиканское унитарное предприятие «Информационно-издательский центр по налогам и сборам». Для регистрации в качестве пользователя Удостоверяющего центра инфраструктуры открытых ключей плательщик должен обратиться по  адресу Республика Беларусь, 220005, г. Минск, пр. Машерова, д. 7 (тел. 8-0172-69-19-19).

 Взаимоотношения между Удостоверяющим центром и юридическими лицами (индивидуальными предпринимателями) или физическими лицами, использующими его услуги, определяются Регламентом оказания услуг по распространению открытых ключей проверки подписи Республиканским унитарным предприятием «Информационно-издательский центр по налогам и сборам».

 Проект регламента  размещен на сайте МНС (nalog.by) в разделе «Нормативные правовые акты ( Налогообложение ( Электронное декларирование».
   При первичной регистрации абонента в автоматизированной информационной системе инфраструктуры открытых ключей РУП «Информационно-издательский центр по налогам и сборам» для работы с системой электронного декларирования  представляются документы:

а) юридические лица:

паспорт или заменяющий его документ, удостоверяющий личность уполномоченного представителя (в соответствии с требованиями законодательства Республики Беларусь);

удостоверение руководителя (либо документ его заменяющий), доверенность, оформленную в соответствии с приложением 2 к Регламенту (в случае наделения полномочиями на выполнение действий от имени юридического лица);

сведения об абоненте в соответствии с приложением 1  к договору; 

б) индивидуальные предприниматели:

паспорт или заменяющий его документ, удостоверяющий личность уполномоченного представителя (в соответствии с требованиями законодательства Республики Беларусь);

сведения об абоненте в соответствии с приложением 1 к договору.

  Регистратор – сотрудник регистрационного центра выдает пользователю аппаратный носитель ключевой информации, компакт-диск с программным обеспечением для работы с электронно-цифровой подписью и с инструкцией по его установке на компьютере, а также комплект документов:

-   договор;

-   карточку открытого ключа УЦ;

-   акт выполненных работ.

Процедура регистрации в качестве пользователя Удостоверяющего центра и оказываемые им услуги  платные. Прейскурант цен на оказываемые  Удостоверяющим центром услуги формируется и после его утверждения будет опубликован  на сайте МНС.

2. Установка программного обеспечения.

Для работы с электронным декларированием плательщик должен иметь компьютер с доступом в Интернет. Программное обеспечение может использоваться как на локальном компьютере, так и на компьютерах в локальной вычислительной сети.

Требования к техническим средствам:

Минимальные требования к серверу:

· тип процессора: P4 HT, 3 GHz;

· ёмкость ОЗУ (Мбайт): 1024;

· ёмкость НМД (Гбайт): 80.

Требования к пользовательским компьютерам:

· тип: PC;

· тип процессора: PIII, 600 MHz;

· ёмкость ОЗУ: 512 Мбайт;

· клавиатура; 

· мышь;

· видеомонитор 15".

 Требования к локальной сети:

· LAN 10 Мбит/с.

Требования к системным программным средствам

Должны быть установлены: 

· операционная система: Windows 2000 и старше 

· браузер Microsoft Internet Explorer 6.0 SP2;

· Adobe Acrobat 6.0.

Плательщик-юридическое лицо либо индивидуальный предприниматель должен получить в налоговых органах программное обеспечение АРМ-«Плательщик» для подготовки и передачи электронных налоговых деклараций  либо получить  его с портала МНС (Portal.nalog.by). Вместе с программным обеспечением передается инструкция по его установке и инструкция пользователя.

В соответствии с инструкциями  плательщик должен установить программное обеспечение криптопровайдера и  персонального менеджера сертификатов для работы с электронно-цифровой подписью, предоставленное      регистрационным центром, и АРМ-«Плательщик»   на рабочем компьютере либо на компьютерах в сети.

3. Подготовка и передача в налоговые органы электронных налоговых деклараций.
Порядок подготовки, передачи, приема, обработки и хранения электронных налоговых деклараций регламентирован постановлением Министерства по налогам и сборам «О НЕКОТОРЫХ ВОПРОСАХ ПРЕДСТАВЛЕНИЯ В НАЛОГОВЫЕ ОРГАНЫ НАЛОГОВЫХ ДЕКЛАРАЦИЙ (РАСЧЕТОВ) ПО НАЛОГАМ, СБОРАМ (ПОШЛИНАМ) В ВИДЕ ЭЛЕКТРОННОГО ДОКУМЕНТА» от 31.12.2008  № 128.

Подготовить и передать электронную налоговую декларацию можно с помощью АРМ – «Плательщик» либо непосредственно на портале. Необходимо помнить, что при подготовке на портале электронная декларации  должна быть  полностью завершена,  подписана  электронно-цифровой подписью (ЭЦП) и  отправлена в налоговые органы. Промежуточные варианты неподписанных деклараций на портале не сохраняются.

4. Результаты приема электронной декларации.

Подтверждение о результате приема электронной налоговой декларации на портале МНС плательщик получает через несколько минут после отправки. На следующий день после отправки электронной налоговой декларации плательщик получает подтверждение о ее приеме от налогового органа по месту постановки на учет, используя АРМ-«Плательщик» либо на портале. Оба подтверждения содержат электронно-цифровую подпись: портала и инспектора, принявшего электронную налоговую декларацию. 

Вместе с подтверждением плательщик получает свою электронную налоговую декларацию с двумя ЭЦП:

ЭЦП портала;

ЭЦП инспектора, принявшего электронную налоговую декларацию.

Плательщик обязан принятую налоговым органом электронную налоговую декларацию   и подтверждение о приеме сохранить в своем электронном архиве на компьютере, выполнив функцию сохранения в АРМ-«Плательщик» либо на портале.

5. Консультации по работе с системой электронного декларирования.  

Для  консультаций по работе с электронным декларированием работает консультационный центр: 2691919.
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